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1. UVODNIi USTANOVENI

1.1 Predmét a icel smérnice:

Tato Smérnice slouzi k zajisténi povinnosti vyplyvajicich z nafizeni Evropského parlamentu

a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné
narizeni®).

KULTURNI JIZNi MESTO o.p.s. prohlasuje, Ze posoudila potencialni povinnosti vyplyvajici
ze zakona €. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovatell a Ze k datu aktualizace této smérnice
naplfiuje podminky vyjimky z implementace vnitfniho oznamovaciho systému plynouci z § 8,
odst. 1 pism. a)

1.2 Vymezeni pojmu:

Datasety
e jsou skupiny dat, které tvofi osobni udaje podobného rozsahu, zpracovavané za
stejnym ucelem se shodnym pravnim titulem.

Legitimni pravni titul
e je pravni titul opravnéného zajmu spravce, ktery se uplatfuje u takovych zpracovani
osobnich udaju, kde pfevazuji legitimni zajmy &i prava spravce nad zajmy Ci pravy
subjektu Udaju, a to pfi zohlednéni pfiméfeného ofekavani subjektd udaji na zakladé
jeho vztahu se spravcem. Jedna se napf. o ochranu majetku spravce, zZivota a zdravi
zaméstnancl, osob vstupujicich do objektt spravce.

Spolec¢nost
e KULTURNI JIZNi MESTO o.p.s. je spravcem osobnich udaji a jeji zaméstnanci
zpracovavajici pro svého zaméstnavatele osobni udaje v ramci svych pracovnich
povinnosti.

Opravnéna osoba

e je kazdy zaméstnanec spravce, ktery z ddvodu vykonu svého zaméstnani pro
spravce pfichazi do styku s osobnimi udaji nebo je zpracovava. Opravnéné osoby
museji byt pou€eny, seznameny s obsahem tohoto vnitfniho pfedpisu, o pouceni
a seznameni je sepsan pisemny zaznam. Opravnéné osoby je nutné opakované
poucit, pokud doSlo ke zméné jejich pracovniho zafazeni €i k jiné zméné majici za
nasledek zménu ¢&i rozsah pracovnich ukonU opravnéné osoby ve vztahu ke
zpracovani osobnich udaju. Pfistup k osobnim udajim subjektd udaji je striktné
omezen pouze na poucené opravnéné osoby.

Odpovédna osoba
e je zaméstnanec Spole¢nosti majici pfisluSna opravnéni a pristupy k osobnim tdajd,
ktera jsou nezbytna pro pInéni jeho pracovnich povinnosti.



Osobni udaje
e jsou veSkeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(subjektu udaju). Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze
pfimo ¢€i nepfimo identifikovat.

Poruseni
e je poruSeni zabezpecleni, které vede k nahodnému nebo protipravnimu zniceni,
ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfFistupnéni prfenasenych,
ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju.

Povéiena osoba
e je zaméstnanec Spole€nosti, jemuZ byla svéfena konkrétni prace nebo ukol,
ktery neni pfedmétem jeho hlavni pracovni napiné.

Profilovani
e jakakoliv forma automatizovaného zpracovani osobnich udaji hodnotici osobni
aspekty vztahujici se k fyzické osobé, zejména za ucelem analyzy Ci predvidani
aspektll souvisejicich s pracovnim vykonem subjektu udajd, jeho ekonomickou
situaci, zdravotnim stavem, osobnimi preferencemi nebo zajmy, spolehlivosti nebo
chovanim, mistem pobytu i pohybu, pokud ma pro néj pravni ucinky nebo se ji
podobnym zplsobem vyznamné dotyka.

Poskytovatel doménovych sluzeb
e je u SpoleCnosti pravnicka osoba (zpracovatel), poskytovatel kryptovani elektronické
komunikace

Prijemce
e fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni udaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tfeti stranu, &i nikoli.

Server Spravce
e umistén na adrese spravce, ve virtualnim prostfedi pracuje e-mailovy server
Microsoft Exchange

Sdileny server zpracovatele
e je sdileny server od spole¢nosti Microsoft Corporation

Slozka zaméstnance
e je soubor listin o zaméstnanci obsahujici zejména: pracovni smlouvu, osobni
dotaznik, zivotopis a pfedavaci protokol.

Souhlas
e subjektu udaju je jakykoliv svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacény projev
vule, kterym subjekt udaju dava prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni
ke zpracovani svych osobnich udaju.



Spravce osobnich udajt
e KULTURNI JIZNi MESTO o.p.s. se sidlem Praha 4, Malenicka 1784, PSC 14800 je
subjekt, ktery ur€uje ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaju a za zpracovani
odpovida.

Subjekt udaji
e je fyzicka osoba k niz se vztahuji zpracovavané osobni udaje.

Treti strana
e fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery neni subjektem Udajli, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici
spravci nebo zpracovateli, jez je opravnéna ke zpracovani osobnich udaju
Utvary spoleénosti
e Kulturni centrum Zahrada, Chodovska tvrz a Mistni vefejna knihovna Praha 11 -
Chodov

Vybérové fizeni
e je proces vybirani a pfipadného pfijeti nového zaméstnance.

Webové stranky spravce (dale rovnéz pouze jako webové stranky)
e https://kczahrada.cz

e https://chodovskatvrz.cz
e https://www.mistniknihovnachodov.cz

Zaméstnanecka data
e jsou osobni udaje zaméstnancl Spolecnosti. Konkrétni vycet je uveden v PFiloze ¢.1
této smérnice.

Zpracovatel osobnich udajt

e je subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce na zakladé podepsané
smlouvy o zpracovani osobnich udaj.

e Zpracovateli osobnich udaju jsou: Microsoft Corporation, se sidlem
Konrad-Zuse-Str.1, 85716 UnterschleiRheim, Némecko; SmartSelling a.s. ICO:
29210372, se sidlem Netroufalky 797/5, Bohunice, 625 00 Brno; GoOut s.r.o ICO:
01901613, se sidlem Manesova 28, 120 00 Praha 2; Cloudaper s.r.o., ICO: 04250494
se sidlem Ve Smeckach 1408/4, Nové Mésto, 11000 Praha 1; 4AWORKS s.r.o. ICO:
24304760 se sidlem Sadova 541, 25065 Libeznice; Imatic IT, s.r.o. ICO: 28439384,
se sidlem Jagellonska 1305/14, Vinohrady, 13000 Praha 3; Mgr. Ester Konic¢kova
ICO: 87843072, se sidlem Na spojce 528/14, Vrsovice, 10100 Praha 10; Seyfor, a.s.
ICO: 01572377 se sidlem Drobného 555/49, Ponava, 60200 Brno; Ing. Jana
Veverkova ICO: 49694618 se sidlem Jarnikova 1887/7, Chodov, 14800 Praha 4;
DATACENTRUM systems & consulting, a.s., ICO: 25631721, se sidlem Pisnicka
30/13, Kamyk, 14200 Praha 4; Webnode CZ s.r.o., ICO 25536851, Hlinky 995/70,
Staré Brno, 603 00 Brno; 22HLAV s.r.o., ICO: 64052907 se sidlem V&eboficka 82/2,


https://kczahrada.cz
https://chodovskatvrz.cz
https://www.mistniknihovnachodov.cz

Bukov, 400 01 Usti nad Labem; dale také oznadeni jako smluvni zpracovatel

1.3 Judikatura:

zakon €. 110/2019 Sb., Zakon o zpracovani osobnich udaju

zakon €. 127/2005 Sb., Zakon o elektronickych komunikacich

zakon €. 171/2023 Sb., Zakon o ochrané oznamovatelt

zakon €. 435/2004 Sb., Zakon o zaméstnanosti

zakon €. 563/1991 Sb., Zakon o ucetnictvi

zakon €. 582/1991 Sb., Zakon o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
zakon €. 592/1992 Sb., Zakon o pojistném na vefejné zdravotni pojisténi
zakon ¢&. 586/1992 Sb., Zakon o danich z pfijmu

zakon €. 262/2006 Sb., Zakonik prace

zakon €. 108/2006 Sb., Zakon o socialnich sluzbach

zakon €. 89/2012 Sb., Zakon ob&ansky zakonik

v

vyhlaska €. 82/2018 Sb., o bezpec€nostnich opatfenich, kybernetickych
bezpecnostnich incidentech, reaktivnich opatfenich, naleZitostech podani v oblasti
kybernetické bezpecnosti a likvidaci dat

zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

1.4. Proces zpracovani osobnich udaju

2,

popis jednotlivych procesu zpracovani osobnich Udaji s rozpadem na jednotlivé
datasety je k dispozici v Pfiloze €. 1

ODPOVEDNE OSOBY

Kompetence a odpovédnosti niZze uvedenych osob vyplyvaji z pracovni smlouvy
zameéstnance nebo z jejich povéreni feditelem organizace.

2.1

Reditel Spoleénosti

statutarni organ Spolecnosti



2.2 VSichni zaméstnanci

veskefi zaméstnanci Spole¢nosti zpracovavajici osobni Udaje subjektd udaju v ramci
sveé pracovni ¢innosti.

3. VYKON PRAV A POVINNOSTiI SPRAVCE OSOBNiCH UDAJU

3.1 Povinnosti odpovédnych osob:

A.

B.

Odpovédné osoby uvedené v kapitole 2. jsou povinné zabezpecit zpracovavané
osobni udaje.

Odpovédné osoby pfi ochrané dat ulozenych v osobnich pocitacich, v€etné
pfenosnych a na serverech, osobni udaje zabezpeluji tak, aby bylo zamezeno
neopravnénému nebo nahodilému pfistupu, jejich zméné, zniCeni & ztratg,
neopravnénému pienosu, zpracovani, jakoz i jinému zneuziti téchto osobnich udaja.
Odpovédné osoby uvedené v kapitole 2. této smérnice jsou opravnény nakladat
pouze s témi osobnimi udaji, které potfebuji ke splnéni svych pracovnich povinnosti.
Zpracovavat osobni udaje mohou opravnéné osoby pouze za ulelem plnéni
pracovnich povinnosti, a to v souladu s ucelem zpracovani s legitimnim pravnim
titulem.

Odpovédné osoby uvedené v kapitole 2. této smérnice jsou povinné zpracovavané
osobni udaje udrZovat aktualni a pfesné.

Odpovédné osoby jsou povinny sdélovat Fediteli Spole¢nosti a jim povéfenym
osobam veskeré informace, které maji vliv na zabezpeceni, aktualnost a presnost
evidence zpracovavanych osobnich udaju.

. Odpovédné osoby jsou povinny vést fadné vesSkeré evidence o zpracovani osobnich

udaja dle rozsahu svych kompetenci a pracovnich ukolu.

Odpovédné osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadami
zpracovani uvedenymi v kapitole 3.2. Odpovédné osoby zpracovavaji osobni udaje
vyhradné na zafizenich SpoleCnosti. VSechny odpovédné osoby jakkoli
zpracovavajici osobni udaje podepisuji dolozku o mi&enlivosti, viz Pfiloha €. 2.

3.2 Zasady zpracovani osobnich udaju:

3.2.1

A

Zakonnost, korektnost a transparentnost

Pro kazdy ucel zpracovani existuje legitimni pravni titul dle pismene a-f:

a. Subjekt udajl udeélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju pro jeden
¢i vice konkrétnich uceld, viz Pfiloha €. 3 a PFiloha €. 4.

b. zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt
udaja, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na
zadost tohoto subjektu udaju;

c. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje;

d. zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu udajl
nebo jiné fyzické osoby;

e. zpracovani je nezbytné pro spinéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu
nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce;



f. zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu pfislusného spravce Ci
treti strany, kromé pfipadd, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo
zakladni prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich tdajd,
zejména pokud je subjektem udajl dité.

3.2.2 Ucgelové omezeni

e osobni udaje musi byt shromazdovany pro ur€ité, vyslovné vyjadiené a legitimni
ucely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je s témito ucely nesluditelny

e UCely zpracovani pro jednotlivé datasety osobnich udaju jsou k nahlédnuti v Pfiloze
¢. 1

3.2.3 Minimalizace

e zpracovavané osobni Udaje jsou omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu
zpracovani

e zpracovavat osobni Udaje, které nejsou nezbytné nutné pro spinéni ucelu je
zakazano

3.2.4 Presnost
e 0sobni Udaje vede opravnéna osoba presné a dle potfeby aktualizované
e nepfesné udaje s pfihlédnutim k ucelu zpracovani budou bezodkladné opraveny
e nemohou-li byt nepfesné osobni udaje opraveny, musi byt bezodkladné vymazany

3.2.5 Omezeni ulozeni

e ulozeni osobnich udaji ve formé umozriujici identifikaci subjektu udaju po dobu delsi
nez je nezbytné pro pIinéni ucelu, kvuli kterému jsou zpracovavany, je zakazano

3.2.6 |Integrita a dlivérnost

e zpracovani osobnich udaji odpovédnymi osobami je povoleno pouze v souladu
s touto smérnici

4. ZPRACOVANiI OSOBNiICH UDAJU SPOLECNOSTI

e prehledova tabulka zpracovavanych datasetli Spole¢nosti a jejich obsah je
k nahlédnuti v Pfiloze €. 1 této smérnice

e 0 zplUsobu zpracovani vesSkerych osobnich (daji zaméstnance Spolecnosti je



zaméstnanec informovan pFfed podpisem pracovni smlouvy interni smérnici.
Obeznameni a souhlas s touto interni smérnici potvrdi svym podpisem do protokolu.

4.1 Spolecnost v roli spravce osobnich udaju

411

A

Zaméstnanecka data

Dokumenty prokazujici existenci pracovnépravniho vztahu, opravnénost pobytu
cizince, ukon&eni pracovnépravniho vztahu a mzdové vymeéry zaméstnancl jsou
uchovany v listinné podobé v sidle Spole¢nosti v uzam€eném archivu a jejich kopie
jsou uloZeny v elektronické podobé ve sloZce na cloudovém serveru zpracovatele,
s omezenym pfistupem pro feditele Spole€nosti a povéfené zaméstnance za ucelem
pInéni zakona €. 435/2004 Sb. s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena
c) po dobu 10 let od ukoné&eni pracovniho vztahu.

Slozka zaméstnance je uchovana v listinné podobé v sidle Spolecnosti v uzam&eném
prostoru a jejich kopie jsou uloZeny na sdileném serveru zpracovatele s omezenym
pfistupem pro feditele SpoleCnosti a povéfené zaméstnance za ucelem plnéni
zakona €. 435/2004 Sb. s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena b) do
ukon€eni pracovniho vztahu a poté jsou odstranény.

Mzdova dokumentace zpracovavana za ucCelem plnéni zakona €. 582/1991 Sb.,
zakon Ceské narodni rady o organizaci a provadéni socialniho zabezped&eni, zakona
C. 586/1992 Sb. a zakoniku prace s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu
A) pismena c) po dobu 10 let, po€inaje prvnim dnem kalendafniho roku nasledujiciho
po roce kterého se tykaji.

a. Konkrétni vyCet osobnich Udaji mzdové dokumentace je k nahlédnuti
v Pfiloze €. 1 této smérnice, viz datasety MZDOVA DOKUMENTACE 1 - 4.

b. Mzdova dokumentace zaméstnancu Spolecnosti je ulozena ve mzdovém
programu SW DC1 MZDY - licence zpracovatele externi mzdové Gcetni Jany
Veverkové a dale zalohové na sitovém disku Spole€nosti. Listinné dokumenty
jsou uchovany v uzaméeném prostoru v kancelafi feditele v sidle Spole¢nosti.

c. Ke mzdové dokumentaci je omezen pfistup pro feditele Spole¢nosti pfipadné
jim povéfené zaméstnance.

d. Uchovani po dobu 10 let dle kapitoly 4.1.1 bod C) se neuplatni u dokumentt
evidencCnich listl, které jsou odstranény jiz po 3 letech, pocinaje prvnim dnem
kalendarniho roku nasledujiciho po roce kterého se tykaiji.

e. Uchovani po dobu 10 let dle kapitoly 4.1.1 bod C) se neuplatni u mzdovych
listd, které jsou uchovany po dobu 45 let, po€inaje prvnim dnem kalendarniho
roku nasledujiciho po roce kterého se tykaiji.

Osobni udaje zaméstnancu uvefejnéné na webovych strankach za (celem
prezentace zaméstnaneckého tymu jsou zpracovavany na zakladé pravniho titulu dle
kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena a) do ukonceni pracovniho poméru nebo do odvolani
souhlasu se zpracovanim osobnich udaju za timto u¢elem, kdy k aktualizaci souhlas(
dochazi minimalné 1x za 12 mésicu.

Jsou-li Spole¢nosti zpracovavany jiné dokumenty obsahujici osobni udaje
souCasnych zaméstnancl nez uvedené v kapitole 4.1.1 bod A) az D) jsou
zpracovavany vyhradné za ucelem zpracovani personalni agendy s pravnim titulem
dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena b) a to do ukon&eni pracovniho vztahu.

V prubéhu vybérového fizeni Spole€nost pfijima zivotopisy uchazelll o zaméstnani.
Ty povéfena osoba eviduje ve svém e-mailu. Po jejich vyhodnoceni jsou z e-mailové



41.2

D.

schranky odstranény. Zpracovani osobnich udaju v ramci vybérovych fFizeni je
nasledovné:

a. Zivotopisy uchazeéi o zaméstnani jsou v elektronické podobé& zpracovavany
po omezou dobu v prubéhu vybérového fizeni s vyluénym pfistupem pro
feditele Spole€nosti a jim povéfené zaméstnance, po ukonceni vybérového
fizeni jsou odstranény

b. Zivotopisy uchazedt o zaméstnani, ktefi byli iastni osobniho pohovoru a byl
pfijati do zaméstnaneckého stavu, se fidi kapitolou 4.1.1 bodem B).

Interni data

Ugetni doklady, ugetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, u&tovy rozvrh

a prehledy Spolecnosti jsou vedeny u smluvniho zpracovatele Mgr. Ester Konickova
s licenci pro u€etni SW Vario za u€elem pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona
€. 563/1991 Sb., zakon o ucetnictvi, s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A)
pismena c) je uchovavano 10 let po roce kterého se tyka s omezenym pfistupem pro
zpracovatele, pfipadné kopie jsou uloZeny na sitovém disku v prostorach Spolecnosti
a na sdileném serveru zpracovatele 22HLAV s.r.o. v souladu se zpracovatelskou
smlouvou.

Ugetni zaznamy, kterymi Spolednost doklada vedeni Gdetnictvi za udelem plnéni
povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 563/1991 Sb., zakon o uéetnictvi (§33)

s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena c) je uchovavano 5 let po roce
kterého se tyka s omezenym pfistupem pro externiho zpracovatele, pfipadné kopie
jsou uloZeny na sdileném serveru zpracovatele 22HLAV s.ro. v souladu se
zpracovatelskou smlouvou.

Vyroéni zprava a ucetni zavérka Spolecnosti je vedena v souladu se zakonem

€. 563/1991 Sb., zakon o ucetnictvi, a je uchovana 10 let po roce kterého se tyka.

a. Osobni udaje zaméstnancl uvedené ve vyrocni zpravé Spolecnosti nad
ramec zakona ¢. 563/1991 Sb. (viz dataset: vyroéni zprava v Pfiloze €. 1 této
smérnice) jsou zpracovavany za ucelem prezentace Spole¢nosti s pravnim
titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena a).

b. Zvefejnéni vSech darct a donatorl ve vyroCni zpravé je zpracovavano za
UucCelem prezentace SpoleCnosti s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu
A) pismena f). Déarce je upozornén na moznost anonymizace pfed
poskytnutim daru.

c. VyroCni zprava vCetné ucCetni zavérky a zpravy nezavislého auditora je
zvefejnéna ve vefejném rejstiiku.

Smlouvy o poskytovani sluzeb, smlouvy o spolupraci, najemni nebo darovaci
smlouvy jsou evidovany:

a. Za ucCelem plnéni pfedmétu smlouvy s pravnim titulem dle 3.2.1 bodu
A) pismena b) do ukoné&eni platnosti smlouvy.

b. Za u€elem podkladu pro ucetnictvi s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu
A) pismena c) 10 let po roce, kterého se tykaji.

c. V externich systémech, zpracovateld Mgr. Ester Konickova - licence ucetni
SW Vario a 22HLAV s.r.0. na zakladé smlouvy o zpracovani osobnich udajl
s omezenym pfistupem pro zpracovatele a jejich zaméstnance. Externi
zpracovatelé provadi zalohy na uloZitich na denni bazi a mazou je po 30
dnech.

d. Jméno a pfijmeni odesilatele/pfijemce postovni zasilky a jeji obsah jsou
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D.

zpracovavany za UcCelem evidence posty s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1
bodu A) pismena f) 3 roky pocCinaje prvnim dnem kalendainiho roku
nasledujiciho rok po roce pfijeti/odeslani postovni zasilky a jsou ulozeny na
sdileném serveru Spole¢nosti s pfistupem pro viechny zaméstnance.

Partnerska data

Projektova dokumentace, obsahujici osobni udaje uvedené ve mzdovych listech,
likvidacnich listech, darovacich smlouvach, vypisech z bankovniho uctu, prezenénich
listinach, je zpracovavana za ucCelem vyuctovani projektu donatorovi s pravnim
titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena b). Pokud je projektova dokumentace
uklddana v listinné podobé, tak v uzaméeném prostoru v sidle SpoleCnosti
a v elektronické podobé na sdileném serveru Spole¢nosti.
a. Archivace projektové dokumentace véetné pfilozenych dokumentd
obsahujicich osobni udaje se Fidi smluvnimi podminkami dotaéniho partnera.
b. O pfedani osobnich udaju tfeti strané (napfiklad donatorovi) jsou subjekty
udajd informovany:
i.  zaméstnanci pre€tenim této smérnice
ii.  pfi podani pfihlasky &i pfi podpisu prezencéni listiny
iii.  vyplnénim, potvrzenim a odeslanim udaji na webu Spravce
Jsou-li soucasti projektové dokumentace i fotografie z akci, tak se jejich pofizeni,
zvefejnéni i pfedani tfeti strané Fidi pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu
A) pismena a).
Za ucelem rozesilani elektronickych pozvanek na akce pofadané Spolecénosti,
a fundraisingu jsou zpracovavany osobni udaje: jméno, pfijmeni a emailova adresa
a telefonni Cislo elektronicky na serveru Spole¢nosti s pravnim titulem dle kapitoly
3.2.1 bodu A) pismena f).
a. Databaze uvedena v bodé E) kapitoly 4.1.3 je tvofena osobnimi Udaji subjektl
udaja, ktefi maji partnersky vztah ke Spolecnosti.
b. Za partnera je subjekt udajli povazovan 3 roky od posledni akce nebo aktivity
vuci Spolecnosti.
c. Prestane-li byt subjekt udaji partnerem je z databaze odstranén.
d. Databaze je pfistupna pro vedeni Spole¢nosti a jim uréené osoby.
e. Za UucCelem fundraisingu jsou zpracovany osobni Udaje: jméno, pfijmeni
a emailova adresa, podpis a vySe daru na prohlaSeni subjektu udajd.
Prohladeni o udéleni daru jsou uchovany v elektronické podobé na sdileném
serveru a emailové kontakty jsou ulozeny na sdileném serveru s pravnim
titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena a) po dobu 1 roku, po€inaje prvnim
dnem kalendarniho roku nasledujiciho rok po roce vyplnéni prohlaseni.
Pro uc€ely nabidky spoluprace novinaifllm jsou zpracovavany: jméno, pfijmeni,
emailova adresa a telefonni Cislo novinafe v databazi uloZzené na sitovém disku
Spolecnosti s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena b).
a. Jsou-li pro kontakt vyuzivany vefejné databaze, vzdy je osloveni subjektu
udajd v souladu s ucelem, pro ktery byl kontakt zverejnén.
b. Subjekt udaji je v aktivni databazi ulozen a jeho osobni uUdaje jsou
zpracovavany do vzneseni namitky nebo do pominuti ucelu zpracovani.
c. Vznese-li subjekt udaju namitku ke zpracovani osobnich udajl, je manualné
vyfazen z databaze.
d. O moznosti vzneseni namitky je subjekt udaji informovan v emailové
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komunikaci.
e. Databaze je pfistupna pro vedeni Spole¢nosti a jim povéfené osoby.

E. Za ucCelem rozeslani podékovani za dar/dotaci jsou zpracovavany osobni Udaje:
jméno, pfijmeni, adresa a vySe daru/dotace. Dékovné dopisy jsou uchovany
v elektronické podobé na sdileném disku Spole¢nosti s omezenym pfistupem pro
feditele Spole€nosti a jim povéfené osoby, s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu
A) pismena f) po dobu 3 let, po€inaje prvnim dnem kalendafniho roku nasledujiciho
rok po roce posledniho zaslani dékovného dopisu.

F. Za ucelem evidence vyuctovanych projektl pravnickych osob jsou zpracovavany
osobni udaje na zakladé pravniho titulu dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena b) po
dobu 3 let, pocinaje prvnim dnem kalendarniho roku nasledujiciho rok po roce
ukonceni realizovaného projektu.

G. Za ucelem evidence smluvni dokumentace (napf. dodavatelsko odbératelské vztahy,
najmy) jsou zpracovavany osobni Uudaje na zakladé pravniho titulu dle kapitoly 3.2.1
bodu A) pismena b), c) a f) po dobu 10 let, pocinaje prvnim dnem kalendafniho roku
nasledujiciho rok po roce ukonéeni smluvniho vztahu.

4.1.4 Klientska data

A. Zdroje osobnich udaju

a. Telefonické/audiovizualni/osobni rozhovory €&i e-mailova nebo jakakoliv jina
pisemna komunikace se subjekty osobnich udaja

b. Jiné vefejné nebo soukromé pravnické osoby s pravni subjektivitou nebo bez
pravni subjektivity (smluvni zpracovatelé osobnich udaju, zakladatel Méstska
Cast Praha 11, organy pfi vykonu jejich zakonnych povinnosti, véetné kontroly
a Setfeni)

c. Webové stranky prostfednictvim cookies (IP adresa, &¢as vstupu, typ
prohlize€e apod.)

d. Treti strany

i. v pfipadé prfedani osobnich udaju Treti stranou bere Spole¢nost na
védomi nasleduijici:

1. subjekt 0daji pfedem vyslovil souhlas s pouzitim svych
osobnich udaji a Treti strana tak byla opravnéna s nimi za
timto ucelem nakladat (pfedani a zpfistupnéni osobnich udaju)

2. v pfipadé zpracovani osobnich udaju pfedanych Tfeti stranou,
je tato strana povinna poskytnout subjektu udaji nezbytné
informace o zpracovani osobnich udaju i za situace, Ze je
predala

B. Nakup vstupenek
a. Data s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A pismene b) a c) jsou
zpracovavana na serveru smluvniho zpracovatele GoOut s.r.o. na webovych
strankach www.goout.cz s omezenym pfistupem pro zaméstnance
Spole¢nosti po dobu trvani objednavky/smluvniho vztahu, nestanovi li zvlastni
pravni pfedpis jinak, viz napf. zakon 89/2012 Sb. nebo zakon 563/1991 Sb..
Zpracovatel provadi zalohy disku na denni bazi a maze je po 30 dnech;
C. Poskytovani sluzeb
a. Data s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A pismene a), b) a f) jsou
v elektronické podobé zpracovavana na serveru spravce a sdileném serveru
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D.

zpracovatele Microsoft Corporation s omezenym pfistupem pro opravnéné
osoby uréené Feditelem spole€nosti. V listinné podobé jsou ukladana
v prostorach pracovist Spole¢nosti s omezenym pfistupem pro zaméstnance
spolecnosti. Data jsou zpracovavana po dobu poskytovani sluzeb, nestanovi li
jiny zvlastni pravni ¢i interni pfedpis jinak, viz napf. Knihovni fad, zakon
89/2012 Sb., nebo do odvolani souhlasu. Zpracovatel provadi zalohy disku na
denni bazi a maze je po 30 dnech. Data evidovana v listinné podobé jsou
likvidovana skartaci;
b. Data jsou shromazdovana prostfednictvim formulafad utvard Spolecnosti
a Spole¢nosti:
i.  Mistni vefejna knihovna Praha 11 - Chodov:
1. PfihlaSka ¢tenare starSiho 15 let,
2. Souhlas se zasilanim oznameni,
ii. Chodovska Tvrz
1. Predavaci protokol
2. PrihlaSka do klubu pfatel Chodovskeé tvrze - viz Pfiloha €. 5
ii. KULTURNI JIZNi MESTO o.p.s.
1. Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaju - viz
Pfiloha €. 4
Détsky tabor
a. Data s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A pismene a), b), ¢), d) a f) jsou
v elektronické podobé zpracovavana na serveru spravce a sdileném serveru
zpracovatele Microsoft Corporation s omezenym pfistupem pro opravnéné
osoby urcené feditelem spoleCnosti. V listinné podobé jsou data evidovana
v uzamcenych prostorach sidla Spravce. Data jsou zpracovavana do pominuti
trvani souhlasu, pominuti ucelu zpracovani, €i jsou zpracovavana po dobu
nezbytné nutnou na zakladé zvlastniho pravniho predpisu., napf. zakon
0 UCetnictvi 563/1991 Sb. nebo Skolsky zakon 561/2004 Sb. Zpracovatel
provadi zalohy disku na denni bazi a maze je po 30 dnech. Data evidovana
v listinné podobé jsou likvidovana skartaci;
b. Data jsou shromazdovana prostfednictvim formulard utvaru spolenosti:
i.  Kulturni centrum Zahrada
1. Oznameni o zpracovani osobnich dat

2. Potvrzeni o bezinfekénosti
3. Prihlaska na pfiméstsky tabor

4.1.5 Podminky zpfistupnéni udajl
Ke zpfistupnéni osobnich udaji je Spravce opravnén na zakladé zakonného ucelu viz
kapitola 3.2.1 bod A) pismeno b) az f) v pfipadé pfedani:

0O W

samotnému subjektu Udaju a jim zmocnénym osobam

smluvnim zpracovatelim osobnich udaja

zakladateli, partnerim, nabyvatelim prav

statnim a nestatnim institucim na zakladé naplnéni legislativnich povinnosti
vychazejicich z judikatury, viz kapitola 1.3.
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4.1.6 Weby Tretich stran

Spravce osobnich Udajl nenese Zadnou odpovédnost za obsah a provoz webovych stranek
tretich stran, na které se subjekt udaji mulze dostat prostfednictvim webovych stranek
Spravce. Subjekt udaji bere na védomi, ze proklkem na externi web mohou byt
zpracovavana data typu IP adresa, €as pfistupu ¢€i druh prohlize€e uzivatele (subjektu udajl)
Treti stranou.

4.1.7 Cookies
Zpracovani dat subjektu Udajl prostfednictvim cookies se fidi Pfilohou €. 6

4.1.8 Prava subjektu udaju

A.

Pravo na pfistup znamena pravo ziskat potvrzeni spravce osobnich udaju

o skute€nosti, zda jsou osobni udaje zpracovavany ¢i nikoli, a pokud ano, jedna se

0 pravo na pfistup k osobnim Gdajim a informacim o zpracovani;

Pravo na opravu znamena pravo na opravu nepfesnych osobnich udajia a/nebo
doplnéni neuplnych osobnich udaju, a to bez zbyte¢ného odkladu, mimo jiné
poskytnutim doplfiujiciho prohlasent;

Pravo na vymazani/pravo byt zapomenut znamena pravo na vymazani osobnich
udaju bez zbytecného prodleni, kde osobni Udaje jiZz neni nutné uchovavat ve vztahu
k ucelim, pro které byly shromazdovany nebo jinak zpracovavat, pfipadné pro
zpracovani neexistuje zadny jiny pravni divod; nebo subjekt udaji vznese namitku
proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici opravnéné zajmy pro dalSi
zpracovani; nebo musi byt osobni udaje vymazany po splnéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce osobnich udaji vztahuje. VySe uvedené divody se nepouziji,
pokud je zpracovani osobnich udaji nezbytné: pro vykon prava na svobodu projevu

a informaci; nebo splnéni pravni povinnosti, ktera vyzaduje zpracovani osobnich
udaji ze zakona, kterému spravce osobnich (daji podléha, nebo plnéni Ukolu
provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, ktera byla spravci
osobnich udaju svéfena; nebo z dlivodu vefejného zajmu v oblasti vefejného zdravi;
nebo pro Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého nebo historického
vyzkumu nebo pro statistické ucely, pokud je pravdépodobné, Zze pravo na
vymaz/pravo byt zapomenut znemozni nebo vazné zhorSi dosazeni cild tohoto
zpracovani osobnich udaju; nebo za ucelem stanoveni, vykonu nebo obhajoby
pravnich narokd;

Pravo na omezeni zpracovani osobnich Udajl znamena omezeni zpracovani, pokud
subjekt udaju rozporuje pfesnost svych osobnich udajl, a to po dobu, ktera spravci
osobnich udaji umozni pfesnost osobnich udaju subjektu udaji fadné ovéfit ; nebo je
zpracovani protipravni a subjekt idaji souhlasi s vymazem svych osobnich udaju

a pozadujete misto toho omezeni jejich pouziti; nebo spravce udajl jiz pro ucely
zpracovani osobnich udaji nepotfebuje, ale subjekt Udajl je potfebujete pro uréeni,
vykon nebo obhajobu pravnich narokud; nebo subjekt udaju vznesl namitku proti
zpracovani osobnich udajli, dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné zajmy spravce
osobnich udajlu pfevazuji nad zajmy subjektu udaju;

Pravo na prenositelnost Udaji znamena pravo ziskat osobni Udaje, které subjekt
udajd poskytl spravci osobnich udaju, ve strukturovaném, bézné pouzivaném

a strojové Citelném formatu a pravo na predani téchto osobnich udaju jinému spravci
osobnich udajd, pokud je to technicky proveditelné a pokud je zpracovani zalozeno
na souhlasu nebo na plnéni smlouvy a zpracovani je provadéno automatizovanymi
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prostfedky;

F. Pravo vznést namitku znamena pravo kdykoli vznést namitku z davodu tykajicich se
konkrétni situace subjektu udaji proti zpracovani jeho osobnich udaja, které je
zaloZeno na plnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné
moci, kterym jsme povéfeni, nebo proti Zpracovani zaloZeném na opravnénych
zajmech, véetné profilovani zalozeného na téchto zajmech, které vedou k ukonéeni
Zpracovani vasich Osobnich udaju, pokud neprokazeme zavazné opravnéné zajmy
pro Zpracovani, které pfevazuji nad vasimi zdjmy, pravy a svobodami, nebo pro
ur€eni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku;

G. Pravo kdykoli odvolat svuj souhlas aniz by byla ovlivnéna zakonnost zpracovani na
zakladé poskytnutého souhlasu pfed jeho odvolanim, pokud pravnim zakladem
zpracovani spravce osobnich udaju je vyslovny souhlas subjektu udaju;

H. Pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd na adresu Pplk. Sochora
27, 170 00, Praha 7, emailem: posta@uoou.cz nebo datovou schrankou ID: gkbaa2n;

I. Pravo nebyt pfedmétem rozhodnuti zaloZeného vyhradné na automatizovaném
zpracovani, v€etné profilovani, které ma pro subjekt udaju pravni ucinky nebo se
subjektu udaju obdobné vyznamné dotyka, s vyjimkou pfipadu, kdy je takové
zpracovani nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy mezi spravcem osobnich
udaji nebo je povoleno zakonem, kterému spravce osobnich udaju podléha,
a ktery rovnéz stanovi vhodna opatfeni k ochrané prav subjektu udaji a svobod
a opravnénych zajmul, nebo je zaloZen na vyslovném souhlasu. S vyjimkou prava
podat stiznost na Ufad pro ochranu osobnich Gdajt, jak je uvedeno vyse, Ize tato
prava uplatnit zaslanim zadosti e-mailem: zahrada@kczahrada.cz, nebo na adresu
sidla KULTURNI JIZNi MESTO o.p.s., Malenicka 1784/2, Chodov, 14800 Praha 4.
Spravce osobnich udajl je povinen do jednoho mésice od data pfijeti zadosti
informovat subjekt udaju o konkrétnich krocich, kieré podnikne na zakladé obdrzeni
zadosti. Tuto Ih(tu Ize v pfipadé potfeby prodlouzit az o dva mésice. V takovém
pfipadé spravce osobnich Udaji bude o kazdém prodlouzeni informovat subjekt
udaju do jednoho mésice od data pfijeti zadosti v€etné duvodu zpozdéni vyfizeni
Zadosti.

5. ZABEZPECENi SPRAVOVANYCH DAT

Se fidi v souladu s vyhladkou €. 82/2018 Sb. a ¢&lanky 33 a 34 nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES.

5.1 Bezpecnost systému:

5.1.1 Mobilni telefon

A. Telefonni kontakty ukladané do mobilniho telefonu jsou zpracovavany opravnénymi
osobami za ucCelem komunikace se zameéstnanci a partnery, s pravnim titulem dle
kapitoly 3.2.1. bodu A) pismene a) az f) do ukonCeni zaméstnaneckého
Ci partnerského vztahu nebo do odvolani souhlasu.

B. Mobilnim telefonem je ve smyslu této smérnice mobilni zafizeni uzivané pro plnéni
pracovnich povinnosti.
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5.1.2

OCoOow>»

m

Zaméstnanci jsou povinni:
a. telefon zabezpedit a chranit proti pfistupu neopravnénych osob,
b. mit uzam&eny heslem, grafickym zamkem pro odemknuti obrazovky;,
Ci biometrickym zamkem jako otisk prstu &i scan obliceje.
c. nastavit viditelnost pfichozich oznameni az po odemknuti obrazovky telefonu,
d. mit nainstalovan antivirus a zafizeni pravidelné aktualizovat
Zaméstnancim je zakazano:
a. Fotit, nahravat a jinym zplsobem zaznamenavat osobni Udaje fyzickych osob,
s vyjimkou ukladani telefonnich kontaktt béznym zpisobem.
b. Zasilat osobni Udaje fyzickych osob prostfednictvim SMS/MMS s vyjimkou
zasilani telefonnich kontaktd prostfednictvim SMS nebo mobilni vizitky.

E - mail

VSechny pfilohy elektronické posty musi byt zkontrolovany na pfitomnost vir(.
Potencialné nebezpecné pfilohy musi byt blokovany.

Uzivat elektronickou poS$tu zpusobem ohrozujicim subjekt Udajl je zakazano.

Zasilat osobni Udaje fyzickych osob s vyjimkou kontaktnich Udaji bézné uvadénych
na vizitkach prostfednictvim e-mailu je zakazano.

Bod D) se neuplatni, je-li e-mail Sifrovan nebo jsou-li osobni udaje zasilany v pfiloze
e-mailu zabezpelené heslem.

5.1.3 Podita¢ a notebook
Zaméstnanci Spoleénosti vyuzivaji pro vykon své prace pocita¢ nebo notebook Spolecnosti.

A.

B.

Zaméstnanci jsou povinni pocita¢ nebo notebook Spolecnosti zabezpedit a chranit
proti pfistupu neopravnénych osob.

PocitaC¢ nebo notebook SpoleCnosti je tfeba mit uzamceny heslem pro pfistup
do aktivniho uZivatelského Uctu a to zabezpeenym spofi¢em obrazovky.

Heslo pro pfihlaseni k u¢tu zaméstnance musi byt minimalné 8 znaku dlouhé

a obsahovat velka i mala pismena, Cislice nebo znaky a musi byt obménovano
alesponi jednou za 12 mésicu.

Na pocitaCi nebo notebooku SpoleCnosti je povinné mit nainstalovan antivirus
a zarizeni pravidelné aktualizovat.

Pfipojovana pamétova média musi byt zkontrolovana antivirem.

Zasilat osobni udaje fyzickych osob prostfednictvim internetovych ulozist je
zakazano.

5.1.4 Sdileny disk

A.

Zaméstnanci SpoleCnosti vyuzivaji pro ukladani a sdileni dat server ulozeny v sidle
Spole¢nosti a sdileny server od Microsoft Corporation. Servery jsou fadné
zabezpeceny, jak z pohledu uloZzenych dat, tak z pohledu komunikace - ukladani
a stahovani dat.
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5.2 Datova a fyzicka bezpeénost

5.21

Datova a bezpeénostni opatreni

Pfi nastupu do zaméstnani jsou zaméstnanci Spole¢nost pfedany klice, pfipadné
pfistupové udaje, od jeho pracovists.

a. Zameéstnanec, ktery jako posledni opousti své pracovisté, jej zkontroluje,
zabezpecCi a zamkne (Zavfe a zkontroluje okna, zhasne svétla a zamkne).

b. Zaméstnanec, ktery jako posledni opousti objekt pracovisté, pfed odchodem
zkontroluje, jestli jsou zhasnuta svétla a zamkne hlavni vchodové dvefe do
budovy.

Zameéstnanci jsou povinni dodrzovat zasadu Cistého stolu, tedy v jejich nepfitomnosti
nesmi zlstat na pracovisti volné pfistupné dokumenty, pfenosna média nebo
softwarové neuzamé&ena zafizeni (pocitac, notebook, mobilni telefon).

5.2.2 Oznameni bezpedénostnich incidentu

A.

Zaméstnanci Spole€nosti jsou povinni hlasit bezpecénostni incidenty vedeni
Spole¢nosti, respektive povéfenym osobam v souladu s internimi pFedpisy
Spole¢nosti.

Povéfena osoba nasledné postupuje v souladu s vyhlaskou ¢&. 82/2018 Sb.
avsouladu s ¢lanky 33 a 34 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaj(i
a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES.

5.3 Kontrola plnéni smérnice

A

B.

Povéfena osoba zaijisti Skoleni vSech zaméstnancl SpoleCnosti, na které se tato
smérnice vztahuje a to alespon jedenkrat v pribéhu jednoho kalendafniho roku.
Obsahem skoleni uvedeného v kapitole 5.3 bodu A) jsou zejména prava a povinnosti
osob odpovédnych za zpracovani osobnich udaji, Spole€nost v roli spravce osobnich
udaji a bezpecéné uzivani technologii a systémua Spolecnosti.

Povéfena osoba aktualizuje tuto smérnici v pribéhu roku tak, aby byla

v souladu s povinnostmi vyplyvajicimi pro Spoleénosti z obecného nafizeni.

5.4 Zavérecna ustanoveni

A.

B.

Odstranéni dokumentl s osobnimi udaji dle této smérnice, zejména smazani
Ci skartace, obsahujicich zaméstnanecka i partnerska data se neuplatni v pfipadé,
Ze bude oteviené soudni nebo jiné fizeni, ve kterém by dokumenty byly pouzity jako
prukazni material. V tomto pfipadé jsou dokumenty archivovany za ucelem moznosti
dolozeni prakaznych materiald s pravnim titulem dle kapitoly 3.2.1 bodu A) pismena
f) do skonceni fizeni a poté odstranény.

PoruSeni povinnosti odpovédnych osob vyplyvajicich z této smérnice se povaZuje za
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zavazné poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpist vztahujicich se
k zaméstnancem vykonavané praci a mize byt divodem vypovédi z pracovniho
poméru.

C. Zpusobi-li odpovédna osoba zaméstnavateli Skodu z duavodu poru$eni povinnosti
vyplyvajicich z této smérnice, je zaméstnanec povinen zaméstnavateli nahradit
Skodu, jez svym zavinénim zpUsobil.

D. Rozsah a zplsob nahrady Skody se Fidi zakonem €. 262/2006 Sb.
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